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★ 신입생 필수사항 ★
반드시 office365 계정(ex. 학번@email.daelim.ac.kr)
발급 받아 사용해야 학교 강의에 참여할 수 있습니다. 



가입 방법

15%

15%

15%

MS Teams를 사용하기 위해서 OFFICE 365에 가입하셔야 합니다.
① 대림대학교 홈페이지 접속합니다.

② 스크롤을 내려서 홈페이지 하단에 배너 ZONE으로 갑니다.
③ 학생메일 가입 및 offiice 365 설치 가이드 클릭 합니다.
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가입 방법

15%

15%

15%

①학생 매뉴얼 클릭
②열기 또는 저장 클릭

매뉴얼을 열면 학생 메일 가입절차와 MS Office 365(PPT, Excel, Word 등)를 무료로 설치하는 방법이
상세히 설명되어 있습니다.

★메일 가입만 원하시면 위 과정은 생략하고 본 PPT 다음 페이지부터 봐도 무방합니다.
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가입 방법

15%

15%

15%포털시스템 접속(http://pt.daelim.ac.kr )하여 메일계정신청 클릭합니다.

우 클릭 후 하이퍼링크 열기 클릭

http://pt.daelim.ac.kr/


가입 방법

15%

15%

15%① [학생메일 가입] 버튼을 클릭하여 서비스 가입 약관 동의 체크를 합니다.
② 메일 아이디를 학번으로 입력하고 [중복확인] 버튼을 클릭 합니다.

③ [계정생성] 버튼을 클릭합니다.
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가입 방법

15%

15%

15%
다시 학생메일 가입 신청을 하면 경고창이 보입니다.

메일계정 생성은 최대 30분 정도 라이선스 인증 시간이 소요 됩니다.



가입 방법

15%

15%

15%라이선스가 인증되기 전까지는 계정신청중 버튼이 보입니다.
계정이 생성되면 계정신청중 버튼은 사라지고 현재 읽지 않은 메일 건수가 보입니다.



가입 방법

15%

15%

15%
학생메일에 가입한 후 라이선스 인증이 완료 후
① 학생포털시스템에서 OFFICE365를 클릭하면
② 번과 같은 비밀번호 설정 창이 뜹니다.

최초 1회 비밀번호를 설정하시면 가입이 완료됩니다.
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★ 신입생 필수사항 ★
반드시 office365 계정(ex. 학번@email.daelim.ac.kr)
발급 받아 사용해야 학교 강의에 참여할 수 있습니다. 



PC팀즈 로그인



PC 팀즈 로그인 방법

15%

15%

15%

4. PC 팀즈 로그인 방법
① 마이크로소프트 팀즈 설치를 완료하

고 실행하면 위와 같은 화면이 뜹니다.
가입했던 메일을 입력 후 로그인 버튼을
누르면 됩니다.
※ @email.daelim.ac.kr      반드시

email을 붙여야 합니다.
② 기기마다 최초 Teams 로그인 시 다
음과 같은 창이 나타납니다. 학번과 비밀
번호를 입력하여 로그인합니다.
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OFFICE 365

비밀번호 변경



OFFICE 365  비밀번호 바꾸기

1. 비밀번호 바꾸기
① 학생포털시스템에 접속합니다.
② 주요 서비스에서
‘비밀번호 변경’을 선택합니다.
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OFFICE 365  비밀번호 바꾸기

1. 비밀번호 바꾸기
③ 원하는 비밀번호를 기입합니다.
④ ‘확인’을 선택합니다.
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모임 참여 방법



15%

15%

15%

모임 참여 방법

1

1. 모임 참여 방법

① 코드를 사용하여 팀 참가 클릭 후 교수님께 받은

코드를 입력합니다.

② 맞는 강좌에 들어온 것을 확인합니다.

③ 알맞은 채널을 찾아 클릭합니다.

※ 이미 모임이 있다면

카메라 아이콘으로 확인 가능합니다.

④ 실시간 수업이 열리면 ‘참가’

클릭하여 수업 참여 가능합니다.



15%

15%

15%

모임 참여 방법

1. 모임 참여 방법

② 맞는 강좌에 들어온 것을 확인합니다.

③ 알맞은 채널을 찾아 클릭합니다.

※ 이미 모임이 있다면

카메라 아이콘으로 확인 가능합니다.

④ 실시간 수업이 열리면 ‘참가’

클릭하여 수업 참여 가능합니다.
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15%

15%

15%

모임 참여 방법

2. 비디오와 오디오 출력 설정

① 비디오와 오디오 출력을 설정합니다.

② 지금 참가 클릭 후 실시간 원격수업에

참여합니다.
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15%

15%

15%

① ‘참가자 표시’아이콘을

누르면 모임인원이 뜹니다.

② 채팅 아이콘 누르면 채팅

참가 완료

③ ‘손’아이콘을 누르면

본인의 이름 옆에 손 모

양이 뜨며 교수님이 볼

수 있습니다.

④ 자신이 손 모양을 누른지

확인할 수 있습니다.

채팅참가 및 부가기능
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화면 공유 방법과 모임 종료



화면 공유 방법

15%

나온 창에서 본인이 원하는 화면을 공
유할 수 있습니다.

우측 상단에 있는 콘텐츠 공유 버튼을
누릅니다.

1 2

① 바탕화면
• 컴퓨터 화면이 공유되므로 개인정보 노출

에 주의.

③ Power point
• 따로 파일을 선택하여 열기를 선택하면 슬

라이드 쇼가 열립니다.
• 참가자가 직접 프레젠테이션을 탐색할 수

있게 허용할지, 허용하지 않을지 결정할 수
있습니다.

• 프레젠테이션이 종료되면 바로 공유자의
화면 공유가 종료됩니다.

* 클릭한 화면 주위로 빨간 박스가 생
기면 그 화면이 송출 중인 것입니다.

3

② 창
• 본인이 보여주고 싶은 창만 띄워서 보여줄

수 있습니다.



모임 종료

15%

15%

※나가기 – 나가기 버튼 클릭
시 시간 기록이 남으므로 학생은
수업이 끝나면 모임 종료가 되기
전에 반드시 나가기 버튼을 클릭
해야 합니다.

우측 상단의 나가기 버튼을
누르면 모임에서 퇴장이 됩
니다.



팀즈 앱으로 참여 방법



팀즈 앱으로 사용 방법

1. 팀즈 앱 설치

① ‘Play 스토어’를 실행합니다.

② 검색창에 ‘팀즈’를 검색합니다.

③ ‘Microsoft Teams’를 선택합니다.
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팀즈 앱으로 사용 방법

1. 팀즈 앱 설치

④ ‘설치’를 선택합니다.

⑤ ‘Teams’가 성공적으로 설치되었는

지 확인합니다. 4
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팀즈 앱으로 사용 방법

2. 팀즈 앱 로그인

① ‘Teams’를 실행합니다.

② 학교 계정의 아이디를 입력합니다.

(형식은‘(학번)@email.daelim.ac.kr’)

③ ‘로그인’을 선택합니다.
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팀즈 앱으로 사용 방법

2. 팀즈 앱 로그인

④ 학번/비밀번호를 입력합니다.

⑤ ‘LOGIN’을 선택합니다.

⑥ 연속으로‘다음’을 선택한 후

‘확인’을 선택합니다.
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팀즈 앱으로 사용 방법

3. 팀즈 앱에서 팀 참가

① 하단 가운데 아이콘(팀)을 선택합니다.

② 상단 우측 첫번째 아이콘(팀 추가)을

선택합니다.

(아이폰에서는 아이콘 모양이 +로

보입니다.)
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팀즈 앱으로 사용 방법

3. 팀즈 앱에서 팀 참가

③‘코드를 사용하여 팀 참가’를 선택

합니다.

④ 교수님이 알려주신 ‘팀 코드’를

입력합니다.

⑤ ‘참가’를 선택합니다.

⑥ 확인창이 나오면 ‘확인’을 선택

합니다.
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팀즈 앱으로 사용 방법

4. 팀즈 앱에서 모임 참가

① 카메라 아이콘을 선택합니다.

(모임이 시작되면 카메라 아이콘이

생성됩니다.)

② ‘참가’를 선택합니다.
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팀즈 앱으로 사용 방법

4. 팀즈 앱에서 모임 참가

③ 비디오 켜짐/꺼짐를 선택합니다.

④ 마이크 켜짐/꺼짐를 선택합니다.

⑤ ‘지금 참가’를 선택합니다.
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팀즈 앱으로 사용 방법

5. 팀즈 앱에서 모임 기능

① 비디오/마이크를 설정합니다.

② 채팅 아이콘을 선택합니다.

③ 원하는 채팅을 하실 수 있습니다.
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팀즈 앱으로 사용 방법

5. 팀즈 앱에서 모임 기능

④ ‘...’ 아이콘을 선택합니다.

⑤ ‘손들기’ 기능을 사용하실 수 있습니다.
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팀즈 앱으로 사용 방법

5. 팀즈 앱에서 모임 기능

⑥ ‘공유’를 선택합니다.

⑦ 원하는 자료를 공유할 수 있습니다.
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